UCHWALA Nr 2/2020

Zarzadu Miejskiego Zaktadu Komunikacji Spétka z o.o.
z siedziba w Stupsku
z dnia 8.09.2020 r.

W sprawie: wprowadzenia nowego Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Miejskim
Zaktadzie Komunikacji Sp. z 0.0. z siedziba w Stupsku

Na podstawie § 20 pkt 1 oraz § 21 pkt 1 Aktu ZatoZycielskiego Spotki pod nazwa ,Miejski Zaktad
Komunikacji Spétka z ograniczona odpowiedzialnoscia z siedziba w Stupsku, w zwigzku z wejsciem
w zycie od dnia 1 stycznia 2021 r. ustawy Prawo Zamowien Publicznych z dnia 11 wrzesnia
2019 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.), uchwala sie, co nastepuje:

§1

1. Z dniem 1 stycznia 2021 r. wchodzi w Zycie Nowy Regulamin Udzielania Zamowien
Publicznych w Miejskim Zaktadzie Komunikacji Sp. z o.0. z siedziba w Stupsku, ktory
stanowi zatacznik do niniejszej Uchwaty.

2. Dotychczasowy Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych w Miejskim Zaktadzie
Komunikacji Sp. z 0.0. z siedziba w Stupsku obowiazuje do 31 grudnia 2020 r.

§2

1. Zobowiazuje kierownikéw komoérek organizacyjnych do zapoznania si¢ oraz zapoznania
podlegtych pracownikéw, ktérzy uczestnicza lub ze wzgledu zakres powierzonych zadan
moga uczestniczy¢ w procesie zakupowym z trescig niniejszej Uchwaty oraz Nowego
Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Miejskim Zaktadzie Komunikacji
Sp. z 0.0. z siedziba w Stupsku.

2. Zobowigzuje pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy do
zapoznania sie z trescia niniejszej Uchwaty oraz Nowego Regulaminu Udzielania Zamowien
Publicznych w Miejskim Zaktadzie Komunikacji Sp. z 0.0. z siedziba w Stupsku.

Sporzadzit: NPR
Konsultacje: NK, KK
Otrzymuja: NK, KK, KS, KSP, NR, NA, NB, NP, TW, TG, a/a
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Rozdziat | Postanowienia ogolne

§ 1 [Zakres przedmiotowy]

Do zamowien publicznych udzielanych w celu wykonywania ustug transportowych
polegajacych na obstudze sieci przeznaczonych do sSwiadczenia ustug publicznych
w zakresie transportu autobusowego, Regulamin stosuje sie, jezeli wartos¢ zamowienia
jest nizsza od progéw unijnych, tj. kwot wartosci zamowien okreslonych w art. 15
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r.
w sprawie udzielania zamowien publicznych przez podmioty dziatajace w sektorach
gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych uchylajace dyrektywe
2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r. str 243 z pozn zm.)

Do pozostatych zamoéwien, Regulamin stosuje sie, jezeli szacowana wartos¢ zamowienia
jest wyzsza od 1 000 ztotych i nizsza od 130 000 zt

Do kwoty 1000 ztotych Regulaminu nie stosuje sie. Zamowienia publiczne do tej kwoty
realizowane sa z wolnej reki za zgoda Zarzadu Spotki, Dyrektora Pionu lub Gtownego
Ksiegowego.

W przypadku realizowania projektow dofinansowanych z s$rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej postanowienia niniejszego regulaminu mogg byc
modyfikowane umowami z instytucjami administrujacymi srodkami pochodzacymi
z budzetu Unii Europejskiej oraz przepisami wydawanymi przez te instytucje.

§ 2 [Definicje]

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang pomiedzy
zamawiajacym, a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od
wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug.

zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Miejski Zaktad Komunikacji Sp. z o.o.
z siedziba w Stupsku;

wykonawcy - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczna, prawna, jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie ustug lub
ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego;

dostawach - nalezy przez to rozumiec¢ nabywanie produktéw, ktérymi sa rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, najmu, dzierzawy, leasingu z opcja lub
bez opcji zakupu, ktére moze dodatkowo obejmowac rozmieszczenie lub instalacje;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych okreslonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE,
w zataczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika | do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspoélnego Stownika Zamoéwien (CPV) Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002
r., str. 1z pézn. zm. lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego,
za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez
zamawiajacego;

ustugach - nalezy przez to rozumiec¢ wszystkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;
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7) jednostka organizacyjna - jedno lub wieloosobowy zespot pracownikéow wyodrebniony
w strukturze organizacyjnej Spotki ze wzgledu na zakres zadan realizowanych przez
te jednostke.

§ 3 [Zasady udzielania zamoéwien
Zamawiajacy przygotowuje i pfzeprowadza postepowanié W sposoéb:
1) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow;
2) przejrzysty;
3) proporcjonalny.
Zamawiajacy udziela zamoéwienia w sposob zapewniajacy:

1) najlepsza jakos¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniona charakterem
zamoéwienia, w ramach $rodkéw, ktore zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje
oraz

2) uzyskanie najlepszych efektow zamoéwienia, w tym efektow spotecznych, srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranego zgodnie z przepisami regulaminu.

Czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnosc i obiektywizm.

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwiazanych z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia w przypadkach okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019 r. z p6zn. zm.)

Rozdziat Il - Przygotowanie postepowania

§ 4 [Szacowanie wartosci zamoéwienia]

Kazde postepowanie wszczyna szacowanie wartosci zamdwienia dokonywane zgodnie
z przepisami ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

Szacowania wartoéci zamoéwienia dokonuje jednostka organizacyjna, do ktérej zakresu
zadan ustalonego zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Spotki, nalezy dane zamoéwienie.

§ 5 [Komisja]

Zamawiajacy dla przeprowadzenia postepowania powotuje komisje, jezeli zagadnienie dla
realizacji danego zaméwienia wskazana jest wspotpraca réznych jednostek organizacyjnych
lub jezeli szacowana wartos¢ zamoéwienia jest rowna lub wyzsza od kwoty 130 000 zt

Komisja jest organem Zamawiajacego odpowiedzialnym za  przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania. Komisja moze mieC charakter staty albo dorazny.
Szczegdtowy zakres zadan i tryb prac Komisji okreslaja przepisy aktow wewnetrznych
powotujacych Komisje.

§ 6 [Wytaczenia oséb wykonujacych czynnosci w postepowaniu]

Kierownik Zamawiajacego, cztonek komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwiazane
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia, po stronie Zamawiajacego lub
mogace mie¢ wptyw na wynik tego postepowania lub udzielajace zamowienia podlegaja
wytaczeniu, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow.
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Konflikt intereséw wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione w ust. 1:
1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewieistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sa
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspolnym
pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organow zarzadzajacych lub
organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielanie zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaty wynagrodzenie z innego tytutu
lub byty cztonkami organéw zarzadzajacych lub nadzorczych wykonawcow ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia;

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu postepowania.

Osoby wskazane w ust. 1 podlegajg wytaczeniu z dokonywania czynno$ci w postepowaniu,
jezeli zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamoéwienia, wymienione w art. 56 ust. 3 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

W przypadku zaistnienia konfliktu interesow lub okolicznosci okreslonych w ust. 3, osoby
o ktérych mowa w ust. 1 sktadaja do akt postepowania oswiadczenie o stwierdzeniu tych
okolicznosci i wytaczaja sie od udziatu w dalszych czynnosciach.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajaca
wytaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 1
powtarza sie z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych
na wynik postepowania.

Rozdziat IV - Prowadzenie postepowania

§ 7 [Formy prowadzenia postepowania]

Zamawiajacy publikuje ogtoszenie o zamowieniu na swojej stronie internetowej lub przesyta
zaproszenie do ztozenia oferty na adres mailowy wykonawcy.

Zamawiajacy, co do zasady publikuje ogtoszenie o zamoéwieniu na swojej stronie
internetowej jezeli warto$¢ zaméwienia jest rowna lub przekracza kwote 130 000 zt. Ponizej
w/w kwoty Zamawiajacy moze opublikowac ogtoszenie o zamowieniu na swojej stronie
internetowej.

Zamawiajacy przesyta zaproszenie do ztozenia oferty na adres mailowy wykonawcy, jezeli
warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz 130 000 zt.

Wykonawcy sktadaja swoje oferty poczta elektroniczna.

§ 8 [Tryby prowadzenia postepowania]

Postepowanie prowadzi si¢ w jednym z nastepujacych trybow:

1) zapytanie ofertowe,
2) negocjacje z zachowaniem konkurencji,
3) rozeznanie cenowe,

4) zlecenie z wolnej reki,




5) zakupy czeéci zamiennych, podzespotow i materiatow pomocniczych stuzacych
do naprawiania i serwisowania pojazdow Zamawiajacego.

§ 9 [Zapytanie ofertowe]

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym na publiczne ogtoszenie
zamieszczone na stronie internetowej, oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy.

W trybie zapytania ofertowego prowadzi si¢ postepowania, w ktorych wartos¢ zamoéwienia
jest réwna lub wyzsza od kwoty 130 000 zt. Ponizej w/w kwoty postepowanie moze byc
prowadzone w trybie zapytania ofertowego.

Ogtoszenie o zamdwieniu powinno zawieraC co najmniej:
1) opis przedmiotu zamoéwienia,
2) termin wykonania zamdwienia,
3) warunki udziatu w postepowaniu,
4) termin sktadania ofert;
5) opis sposobu obliczenia ceny,

6) opis kryteriow, ktorymi bedzie si¢ kierowat zamawiajacy przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow,

7) opis przygotowania ofert przez Wykonawcow uwzgledniajacy postanowienia ust. 6.

Termin sktadania ofert powinien byé tak okreslony, aby da¢ wykonawcy mozliwosc
prawidtowego przygotowania oferty i nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia opublikowania
ogtoszenia na stroni internetowej zamawiajacego.

Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamoéwienia.

Oferta na roboty budowlane powinna zawiera¢ poza elementami wskazanymi w opisie
przedmiotu zamdwienia rowniez wycene robot lub kosztorys ofertowy, a jezeli roboty
budowlane beda rozliczane kosztorysem powykonawczym wtedy oferta powinna zawierac
wstepny kosztorys ofertowy albo sktadniki kalkulacyjne obejmujace stawke roboczogodziny,
wskaznik % kosztow ogolnych od roboczogodziny i sprzetu, wskaznik zakupu materiatow oraz
wskaznik zysku.

W przypadku otrzymania minimum dwoéch najkorzystniejszych ofert cenowych, (ktorych
warto$¢ jest identyczna), zamawiajacy zarzadza ztozenie ofert dodatkowych.

Zamawiajacy w ogtoszeniu o zamowieniu moze zastrzec dodatkowe negocjacje cenowe.

W przypadku, kiedy po dokonaniu wyboru Wykonawcy okaze sig, ze nie jest on w stanie
spetni¢ warunkéw zamoéwienia lub odmawia wspotpracy, jednostka organizacyjna
odpowiedzialna za przeprowadzenie danego postepowania zwraca si¢ do Prezesa Zarzadu z
zapytaniem, czy moze dokona¢ wyboru Wykonawcy, ktéry uzyskat nastepne miejsce zgodnie
z punktacja wyboru Wykonawcéw, czy rozpoczac¢ procedure wyboru Wykonawcy od nowa. W
przypadku decyzji Zarzadu o rozpoczeciu procedury od nowa staje sie on inicjujacym
postepowanie.

§ 10 [Negocjacje z zachowaniem konkurencji]

Negocjacje z zachowaniem konkurencji to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym
w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zamdwieniu umieszczone na stronie internetowej
Spotki albo warunkach rozeznania cenowego przestanego drogg elektroniczng
do ograniczonej liczby wykonawcow, Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wykonawcow,




ktorzy spetnili warunki udziatu w postepowaniu okreslone w ogtoszeniu o zamowieniu albo
warunkach rozeznania cenowego.

Zamawiajacy moze udzielié zamoéwienia w trybie negocjacji z zachowaniem konkurencji,

jezeli spetniona jest przynajmniej jedna z wymienionych ponizej okolicznosci:

1) nie mozna z gory okresli¢ szczegdtowych cech technicznych i jakosciowych przedmiotu
zakupu;

2) z powodu specjalistycznego charakteru przedmiotu zakupu konieczne sa negocjacje
z oferentami;

Ogtoszenie o zaméwieniu w trybie negocjacji z ogtoszeniem powinno zawierac co najmniej:

1) opis przedmiotu zamoéwienia,

2) termin wykonania zamowienia,

3) warunki udziatu w postepowaniu,

4) termin sktadania ofert wstepnych, o ile Zamawiajacy przewidziat w ogtoszeniu, ze
postepowanie w trybie negocjacji z zachowaniem konkurencji bedzie przebiegato kilku
etapowo, a w pierwszym etapie wykonawcy sa zobligowani do ztozenia ofert wstepnych
- termin ten powinien zapewni¢ wykonawcy mozliwos¢ prawidtowego przygotowania
oferty wstepnej i by¢ nie krétszy niz 7 dni, liczac od dnia nastepnego po dniu, w ktérym
umieszczono publiczne ogtoszenie na stronie internetowej Zamawiajacego;

5) termin oraz miejsce przeprowadzenia negocjacji;

6) opis przygotowania ofert przez Wykonawcow uwzgledniajacy postanowienia ust. 6.
Warunki rozeznania cenowego w trybie negocjacji z zachowaniem konkurencji powinny
zawierac co najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia,
2) termin wykonania zamowienia,
3) warunki udziatu w postepowaniu,

4) termin sktadania ofert wstepnych, o ile Zamawiajacy przewidziat w ogtoszeniu, ze
postepowanie w trybie negocjacji z zachowaniem konkurencji bedzie przebiegato kilku
etapowo, a w pierwszym etapie wykonawcy sa zobligowani do ztozenia ofert wstepnych
- termin ten powinien zapewni¢ wykonawcy mozliwos¢ prawidtowego przygotowania
oferty wstepnej i by¢ nie krétszy niz 3 dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu, w ktorym
przestano wykonawcom warunki rozeznania cenowego;

5) termin oraz miejsce przeprowadzenia negocjacji;

6) opis sposobu przygotowania ofert przez Wykonawcow uwzgledniajacy postanowienia
ust. 6.

Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia.

Oferta na roboty budowlane powinna zawiera¢ poza elementami wskazanymi
w wymaganiach co do ogtoszenia rowniez wycene robot lub kosztorys ofertowy, a jezeli
roboty budowlane beda rozliczane kosztorysem powykonawczym wtedy oferta powinna
zawiera¢ wstepny kosztorys ofertowy albo sktadniki kalkulacyjne obejmujace stawke
roboczogodziny, wskaznik % kosztow ogélnych od roboczogodziny i sprzetu, wskaznik zakupu
materiatéw oraz wskaznik zysku.

W przypadku otrzymania minimum dwéch najkorzystniejszych ofert, (ktore sa identyczne
identyczna), nalezy wystapi¢ do Wykonawcow o ztozenie dodatkowych ofert cenowych).

W przypadku, kiedy po dokonaniu wyboru Wykonawcy okaze sig, ze nie jest on w stanie
spetni¢  warunkéw zamodwienia lub odmawia wspotpracy, jednostka organizacyjna
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odpowiedzialna za przeprowadzenie danego postepowania zwraca si¢ do Prezesa Zarzadu z
zapytaniem, czy moze dokonac wyboru Wykonawcy, ktéry uzyskat nastepne miejsce zgodnie
z punktacja wyboru Wykonawcéw, czy rozpoczac procedure wyboru Wykonawcy od nowa. W
przypadku decyzji Zarzadu o rozpoczeciu procedury od nowa staje sie on inicjujacym
postepowanie.

§ 11 [Rozeznanie cenowe]

Rozeznanie cenowe to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym zaproszenie do sktadania ofert
kierowane, przesytane jest poczta elektroniczng do takiej liczby wykonawcow, ktora
zapewni konkurencje (minimum trzech). Jezeli nie mozna zidentyfikowad takiej liczby,
mozliwe jest skierowanie rozeznania cenowego do minimum dwoch wykonawcow.

Zamawiajacy udziela zamowienia w trybie rozeznania cenowego, jezeli szacowana wartosc¢
zaméwienia jest mniejsza niz 130 000 zt, a akt wewnetrzny Spotki powotujacy komisje nie
stanowi inaczej.

Warunki rozeznania cenowego powinny zawiera¢ co najmniej:
1) opis przedmiotu zamoéwienia,

2) termin wykonania zamowienia,

3) warunki udziatu w postepowaniu,

4) termin sktadania ofert - ktory powinien zapewni¢ wykonawcy mozliwos¢ prawidtowego
przygotowania oferty i by¢ nie krétszy niz 3 dni, liczac od dnia nastepnego po dniu,
w ktorym przestano do wykonawcow zaproszenie do sktadania ofert;

5) opis sposobu obliczenia ceny;

6) opis kryteriow, ktérymi bedzie sie kierowat zamawiajacy przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow;

7) opis przygotowania ofert przez wykonawcow uwzgledniajacy postanowienia ust. 6.

Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
Zamowienia.

Oferta na roboty budowlane powinna zawiera¢ poza elementami wskazanymi
w wymaganiach co do ogtoszenia rowniez wycene robot lub kosztorys ofertowy, a jezeli
roboty budowlane beda rozliczane kosztorysem powykonawczym wtedy oferta powinna
zawiera¢ wstepny kosztorys ofertowy albo sktadniki kalkulacyjne obejmujace stawke
roboczogodziny, wskaznik % kosztow ogolnych od roboczogodziny i sprzetu, wskaznik zakupu
materiatow oraz wskaznik zysku.

W przypadku otrzymania minimum dwoch najkorzystniejszych ofert cenowych, (ktorych
wartos¢ jest identyczna), nalezy wystapi¢ do Wykonawcéw o ztozenie ofert dodatkowych.

W przypadku, kiedy po dokonaniu wyboru Wykonawcy okaZze sig, Ze nie jest on w stanie
spetni¢ warunkéw zamowienia lub odmawia wspétpracy, jednostka organizacyjna
odpowiedzialna za przeprowadzenie danego postepowania zwraca si¢ do Prezesa Zarzadu
z zapytaniem, czy moze dokona¢ wyboru Wykonawcy, ktory uzyskat nastepne miejsce
zgodnie z punktacja wyboru Wykonawcow, czy rozpoczac procedure wyboru Wykonawcy od
nowa. W przypadku decyzji Zarzadu o rozpoczeciu procedury od nowa staje sie on
inicjujacym postepowanie.

§ 12 [Zlecenie z wolnej reki]

Zlecenie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Zamawiajacy udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.




2. Zlecenie z wolnej reki jest szczegdlnym trybem zamoéwienia, ktore w zasadzie jest
dopuszczalne, jezeli tacznie spetnione sa nizej wymienione przestanki:

1) szacowana warto$¢ zaméwienia jest nizsza lub réwna 15.000 zt;

2) zachodza uzasadnione przestanki do udzielenia zamoOwienia w tym trybie ze wzgledu na
- wazny interes Spotki

3. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie z wo{nej reki w przypadku, gdy szacowana
warto$¢ zamodwienia jest wyzsza niz 15 000 zt, jezeli, zachodzi co najmnie] jedna z nizej
wymienionych przestanek:

1) w wyjatkowych wypadkach, kiedy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca
z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, ktorej nie moégt on przewidziec,
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowac termindw
okreslonych dla innych trybow udzielenia zaméwienia;

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze;

3) w innych szczegdlnie uzasadnionych wypadkach.

4. W przypadku realizacji zamoéwienia w tym trybie, wlasciwa jednostka organizacyjna
wypetnia druk zgtoszenia zapotrzebowania.

§13 [Zakupy czesci zamiennych, podzespotéw i materiatow pomocniczych stuzacych do
naprawiania i serwisowania pojazdéw Zamawiajacego]

1. Zakupy czesci zamiennych, podzespotow i materiatow pomocniczych nabywanych regularnie
do napraw i serwisowania pojazdéw Zamawiajacego dokonywane sa przez pracownikow
zatrudnionych na stanowisku Kierownika Dziatu Napraw i Zastepcy Kierownika Dziatu Napraw
poprzez:

1) ogtoszenie na stronie internetowej spotki zaproszenia do sktadania ofert zawierajacych
liste zamawianych czeéci zamiennych, podzespotow i materiatow pomocniczych,

2) zbieranie ofert przestanych przez wykonawcow w formie elektronicznej,

3) wybér najlepszych ofert - stworzenie listy dostawcow kwalifikowanych dla kazdej z
zamawianych pozycji.

2. Bazy danych, o ktérych w ust. 1 pkt 1 powinny zawierac co najmniej:
1) wykaz zamawianych czesci zamiennych, podzespotéw i materiatow pomocniczych,
2) oczekiwany czas realizacji zamowienia,

3. W odniesieniu do czesci zamiennych powyzszy wykaz moze wskazywaC nazwe producenta
czesci i jej numer w katalogu producenta.

4. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej sposrad ofert ztozonych przez
wykonawcow w oparciu o kryterium najnizszej ceny.

5. Jezeli na etapie realizacji zamowienia, wykonawca, ktory ztozyt oferte najkorzystniejsza nie
jest w stanie wypetni¢ wymagan deklarowanych w ofercie, Zamawiajacy dokonuje zakupu u
wykonawcy, ktory ztozyt druga w kolejnosci najkorzystniejszq oferte.

6. Wykonawca, ktory w okresie trwania zaméwienia co najmniej trzykrotnie nie byt w stanie
wypetni¢ wymagan zadeklarowanych w ofercie moze by¢ usuniety z listy kwalifikowanych
dostawcow, az do zakonczenia trwania zamowienia.

7. Realizacja pozostatych zakupéw czesci zamiennych, podzespotow i materiatow
pomocniczych do napraw i serwisowania pojazdéw Zamawiajacego dokonywana jest na




podstawie zasad okreslanych w poleceniach stuzbowych Dyrektora ds. Technicznych, z
uwzglednieniem postanowien przepiséw poprzedzajacych.

§ 14 [Dokumentowanie postepowan]

Dokumentowaniu postepowan stuzg szacowanie wartosci zamoéwienia, zgtoszenie
zapotrzebowania, protokét zamowienia, protokét z negocjacji, oferty ztozone przez
wykonawcow oraz wydruki z poczty elektronicznej lub zapisy poczty elektronicznej
znajdujace sie na nosnikach danych.

Zgtoszenie zapotrzebowania, ktore stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu stuzy
dokumentowaniu postepowan prowadzonych w trybie z wolnej reki.

Protokot zamoéwienia, ktory stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu stuzy dokumentowaniu
postepowan prowadzonych w trybie zapytania ofertowego, negocjacji z zachowaniem
konkurencji, rozeznania cenowego.

Protokét z negocjacji stuzy dokumentowaniu postepowan prowadzonych w trybie negocjacji
za zachowaniem konkurencji.

Oferty ztozone przez wykonawcow stuza dokumentowaniu wszystkich rodzajow postepowan,
7 zastrzezeniem postanowien ust. 6.

Dokonywanie wyboru podstawowych dostawcow czesci zamiennych, podzespotow
i materiatéow pomocniczych stuzacych do naprawiania i serwisowania pojazdow
zamawiajacego dokumentowane sg za pomoca wydrukow z poczty elektronicznej, na ktora
wykonawcy mieli przesyta¢ swoje oferty albo zapisow tej poczty na nosnikach danych.

Dokumenty dotyczace danego rodzaju postepowania przechowuje:

1) jednostka  organizacyjna, do  ktérej zakresu zadan ustalonego zgodnie
z przepisami Regulaminu Organizacyjnego Spotki nalezy dane zamowienie
- w przypadku, gdy realizuje tylko ta jednostka;

2) jednostka organizacyjna wtasciwa ds. Zamdwien Publicznych - w przypadku, gdy

zamoéwienie realizuje ta jednostka oraz gdy dla realizacji zaméwienia zostata powotana
Komisja.




Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

ZGLOSZENIE ZAPOTRZEBOWANIA NA REALIZACJE ZAMOWIENIA Z WOLNEJ REKI

1 | Przedmiot zamowienia

Typ (parametry
techniczne)

Przewidywana
3 | maksymalna wartos¢
zamowienia w ztotych

Oczekiwany termin
realizacji

5 | Uzasadnienie potrzeby
zakupu

(zgtaszajacy) (zatwierdzajacy)
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. Zamawiajacy:

. Przedmiot zamowienia:

. Termin sktadania ofert/zgtaszania udziatu w negocjacjach uptynat':

Zatacznik Nr 2

Protokot zamowienia

. Szacunkowa warto$¢ Zamoéwienia netto: [ o N €'

Ustalenia wartosci zamodwienia dokonano w dniu .. na podstawie

Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zamowien,
ustalony na podstawie kwot okreslonych w komunikacie Komisji Europejskiej, o ktorym mowa
w art.3 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych wynika z
informacji Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych z dnia

. Zastosowany tryb wyboru wykonawcy: przetarg nieograniczony/zapytanie o cene/negocjacje

z zachowaniem konkurencji?

. Ogtoszenie zostato upublicznione poprzez umieszczenie na stronie mtemetowej Spotki

www.mzk.slupsk.pl/ sk1erowane droga mailowa do nizej wymienionych wykonawcow' w dniu

. Streszczenie oceny i poréwnania ofert:

L.p. Nazwa oferenta Kryterium nr 1 | Kryterium nr 2 | Kryterium nr 3 Razem

WIN| =

Za najkorzystniejsza uznano oferte ztozong przez

(nazwa i adres wykonawcy)

Uzasadnienie:

Zataczniki do protokotu:

Zatwierdzam

(Data i podpisy Komisji)

! Dotyczy zaméwien, ktorych wartosé jest nie mniejsza niz 130 000 zt
2 Niepotrzebne skreslié
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